FASE 0: INFORMATIVA

INICI

FASE 1:

INSTRUCCIO

FASE 2:

FASE 3: APROVACIO

PROCEDIMENT DE REVISIO A PETICIO DEL TITULAR DE LLO C DE TREBALL

En el suposit de trobar
discrepancies substancials entre
les funcions desenvolupades i les
contemplades a la fitxa vigent

Validaci6 o no dels canvis

proposats pel treballador/a

Es suspeén el termini en el suposit
de reclamar la confirmacié
d’altres ocupants del mateix lloc.

SOL-LICITUD COPIA FITXA VIGENT

Lliurament

A 4

SOL-LICITUD FORMULARI FITXA
DESCRIPTIVA

documentacié
(5 dies)

v

Lliurament
» documentacio

CONFECCIO NOVA FITXA
DESCRIPTIVA PER L'INTERESSAT

\ 4

LLIURAMENT NOVA FITXA A CAP
IMMEDIAT + CAP D’AREA

(5 dies)

Recomanacié:

assessorament / recolzament de la
Unitat D’Analisi i Desenvolupament
o membres del comité de valoracid

Emissié a l'interessat d'avis de
» recepcio
>

\ 4

INFORME DELS CAPS SOBRE
FUNCIONS DESCRITES (15 dies)

A 4

TRASLLAT DOCUMENTACIO (FITXA
NOVA+ INFORME) DE LA UNITAT
D’ANALISI | DESENVOLUPAMENT

\ 4

ELABORACIO FITXA PROPOSTA PER
LA UNITAT D’ANALISI (30 DIES)

Emissi6 a [linteressat
» d’avis de recepcié
(inici coput terminis

procediment))

p» Lliurament a

COMUNICACIO A L'OCUPANT/S
(10 dies)

»
l'interessat i caps

Tractament en Comité de

VALORACIO PEL COMITE DE
VALORACIO

Valoracié maxim 30 dies

Comunicacio resultat

Al-legacions

NO o Nova revisié en 2
instancia

NO Variacio de

valoracio

» ainteressats (2 dies)

a

A

ARXIU

y

DE

PROPOSTA ACORD

PLE




