
PROCEDIMENT DE REVISIÓ A PETICIÓ DEL TITULAR DE LLO C DE TREBALL 
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COMUNICACIÓ A L’OCUPANT/S 
 (10 dies) 

 

Tractament en Comité de 
Valoració màxim 30 dies 

 

SOL·LICITUD CÒPIA FITXA VIGENT 

Lliurament 
documentació 
(5 dies) 

CONFECCIÓ NOVA FITXA  
DESCRIPTIVA PER L’INTERESSAT 

SOL·LICITUD FORMULARI FITXA 
DESCRIPTIVA  

Lliurament 
documentació  
(5 dies) 

LLIURAMENT NOVA FITXA A CAP 
IMMEDIAT + CAP D’ÀREA 

INFORME DELS CAPS SOBRE 
FUNCIONS DESCRITES (15 dies) 

Emissió a l’interessat d’avís de 
recepció  
 
 

Emissió a l’interessat 
d’avís de recepció  
(inici còput terminis 
procediment)) 
 

 

ELABORACIÓ FITXA PROPOSTA PER 
LA UNITAT D’ANÀLISI (30 DIES) 

Lliurament a 
l’interessat i caps  
 

VALORACIÓ PEL COMITÉ DE 
VALORACIÓ 

Comunicació resultat 
a interessats (2 dies) 
 

Al·legacions 

NO o Nova revisió en  2ª 
instància 

 

Variació de 
valoració 

SÍ NO 

PROPOSTA ACORD 
DE PLE 

 

ARXIU 

SÍ 

TRASLLAT DOCUMENTACIÓ (FITXA 
NOVA+ INFORME) DE LA UNITAT 
D’ANÀLISI I DESENVOLUPAMENT 

En el supòsit de trobar 
discrepàncies substancials entre 
les funcions desenvolupades i les 
contemplades a la fitxa vigent 
 

 
Validació o no dels canvis 
proposats pel treballador/a 
 

Recomanació: 
 

assessorament / recolzament de la 
Unitat D’Anàlisi i Desenvolupament 
o membres del comité de valoració 

 
 

Es suspèn el termini en el supòsit 
de reclamar la confirmació 
d’altres ocupants del mateix lloc. 


